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1. [bookmark: _Toc100610863]登录
系统地址：https://jyzx.yunfu.gov.cn
[image: ]
进入登录页面，竞买人可以使用CA登录或者账号密码登陆。使用CA登录，需要插入企业CA KEY，选择“CA登录”方式，输入PIN码，系统验证通过后可进入系统。注意，第一次使用的时候需要安装驱动程序，请点击“多CA兼容登录驱动程序下载”，进行驱动程序的安装。
如果使用账号、密码方式登录，则输入正确的用户名和密码，然后点击【登录】，即可进入系统。
登录系统后，在首页面板可以看到待处理的待办事项，点击其中一个待办事项可以快速进入该待办事项。
2. [bookmark: _Toc100610864]业务流程
[bookmark: _Toc100610865]2.1 竞买人报名

[bookmark: _Toc100610866]2.1.1 竞投报名
竞投人点击菜单“竞买人报名 >竞投报名”, 进入土地使用权出让挂牌交易报名页面。或者竞投人点击“报名”按钮，进入竞投人报名页面。
[image: ]
在竞投报名页面中，选中一个需要报名的交易，点击“查看”链接，进入竞投人查看出让项目资源页面。
[image: ]
若要报名点击竞投人查看出让项目资源页面中的“申购报名”按钮，进入竞投人报名页面。进入报名页面后系统弹出承诺书，需要竞投人查看以及点击“我同意”。
[image: ]


[image: ]
[image: ]
在竞投人报名页面中先选择报名人类型：个人和企业，然后在进行填写报名信息。若申购方式为联合申购，第一个默认是CA的用户，第二个允许新加。类型为个人时，证件号填写身份证号，类型为企业时证件号填写营业执照，出资比例总和为100%。
[image: ]
确认所有信息无误后，点击“下一步”按钮，支持CA验证和粤商通验证，如果是粤商通验证，调过到粤商通验证，如果是CA验证，将会弹出CA验证页面，需要报名企业插入CA KEY到电脑，并输入正确的PIN码，才能进行报名。
[image: ]
[image: ]
报名时，系统将对竞买人的账号类型进行判断，如果竞买人不符合交易的申购人类型，将不能进行报名。如果竞买人符合申购人类型，则可报名成功。报名成功当前自动页面关闭。
[image: ]

[bookmark: _Toc100610867]2.1.2 报名查询
竞买人点击菜单“竞买人报名 >报名查询”, 进入交易报名查询页面。
[image: ]

[bookmark: _Toc100610868]2.2 缴纳保证金 
竞买人点击菜单“竞买人报名 >报名查询”, 进入交易报名查询页面。
[image: ]

在交易报名查询页面中，点击“缴纳保证金”链接，进入该项目的缴纳保证金子账号生成页面。子账号申请功能向竞买人提供获取缴纳竞买保证金的子账号，投标人可以任意选择缴纳保证金的银行。
[image: ]
 点击“确认，下一步”，系统提醒是否生成保证金缴纳账号。 
[image: ]

点击“是”，系统会生成缴纳保证金的子账号，竞投人进行缴纳保证金，竞投人必须成功缴纳保证金后，并由交易平台对账成功，转账成功后系统自动更新保证金缴纳状态，才能进行网上竞买出价。

[image: ]
点击“打印”按钮，可以下载及打印保证金缴纳信息。

竞买人缴纳保证金后，系统自动发送短信提醒到报名人手机。
[image: ]
也可以登录系统点击“保证金退回 >竞买人退保申请”，进入退保申请查询页面，可以查询保证金缴纳记录和退保记录。
[image: ]

点击“查看”按钮，查看缴纳保证金明细和退保申请明细。
[image: ]

*注意事项
根据银行跨行转账时间惯例，异地跨行转账一般2个工作日到账，本地跨行转账一般1个工作日到账。为确保投标保证金有效，请投标人预留足够的异地或跨行转账时间，提前转账；

[bookmark: _Toc100610869]2.3 交易竞价
竞买人点击菜单“竞买人报名 >报名查询”, 交易报名查询页面。
[image: ]

在交易报名查询页面中，点击“竞买出价”链接，进入竞买页面。
[image: ]

在竞买页面中，竞投人进行出价竞买。支持倍数报价、手工报价。
[image: ]
[image: ]
确认出价后，出价记录会显示出价记录，如果是当前角色出价，会显示“我的出价”标签。
[image: ]

当挂牌截止时间结束后，自动进入“延时竞价中”环节，延时竞价周期5分钟。在此期间若任意竞买人有新报出价，则所有竞买人立即进入延时竞价阶段。
[image: ]
延时竞价环节结束后，系统自动显示竞价结果待公布状态，需要等待中心公布竞价结果。
[image: ]

中心竞价结果公布后，参与竞买人可以在报名查询查看当前竞拍成功状态。是否竞拍成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc100610870]2.4 查看成交通知书
中心竞价结果公布后，竞投人竞价成功的，系统将发送中选通知书给中选企业。竞得人点击菜单“交易竞价 >查看成交通知书”, 接收成交通知书页面。
[image: ]
进入接收成交通知书面，点击“查看”可以查看附件及下载成交通知书。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc100610871]2.5 提交资格材料
项目资格审查方式为后审，需要竞得人补充资格审查材料，竞得人点击菜单“交易结果处理 > 提交资格材料”，进入上传报名资格审查材料页面，该页面中显示需要上传资格审核的项目。

[image: ]
在上传报名资格审查材料页面中点击“上传”按钮，进入竞投人报名资格材料提交页面。
 [image: ]
[image: ]

在竞投人报名资格材料提交页面中的资格审查材料清单处，点击“上传附件”上传相应的审查材料。如果有额外资料需要上传，可以在资料附件点击“上传”其他资料附件。上传完成后，点击“提交”按钮，将待审核材料提交给出让人负责人审查。出让人审查通过后系统将发送成交确认书给中选企业进行签订。

上传资料后系统跳转到上传报名资格审查材料页，可以查看当前提交的资料情况，在交易中心还没审查之前可以撤回重新上传在提交。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc100610872]2.6 成交确认书签订
竞得人点击菜单“交易结果处理>成交确认书签订”，进入土地使用权出让成交确认书签章待办页面。
[image: ]
在土地使用权出让成交确认书签章待办页面中，点击“签章”链接，选中并进入该项目的土地使用权成交确认书签章页面。
[image: ]
[image: ]
在土地使用权成交确认书签章页面中查看项目信息以及下载确认书文件，线下签章扫描上传后，点击“提交签章”，流转到出让人进行签章。

[bookmark: _Toc100610873]2.7 退保证金
竞得人退保方式：是由出让人发起》经办受理 》部长审核 》 财务经办 》财务主管 》分管领导审核后流转到银行端，银行端自动退保。
  
未竞得人退保方式：是竞价结束后系统发起退保批次》经办提交 》部长审核 》 财务经办 》财务主管 》分管领导审核后流转到银行端，银行端自动退保。
[bookmark: _Toc100610874][bookmark: _Toc44691330]2.8 技术支持
[bookmark: _GoBack]技术支持联系人：李工、廖工
电话：0766-8819989
QQ：2648788988
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