企业（投标人、供应商、竞买人）注册入库及信息维护操作指南                                 


云浮市公共资源交易信息化平台系统

企业（投标人、供应商、竞买人）注册入库
及信息维护操作指南

一、企业注册

参与云浮市公共资源交易的企业（投标人、供应商、竞买人），可以自行注册投标企业帐号。
新入库企业，通过广东省公共资源交易平台门户统一身份认证进行注册。

企业访问省平台：

https://ygp.gdzwfw.gov.cn/ggzy-portal/index.html#/445300/index
1、点击门户右上方【登录】按钮，跳转到广东省统一身份认证平台页面，如下图：
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2、通过以下登录方式，企业可注册/登录广东省公共资源交易平台。

（1）企业法定代表人，选择“个人登录”方式。

微信扫一扫-粤省事小程序；（推荐）

账号密码；

网银证书；

CA证书；

电子社保卡；

国家政务服务平台账号。如下图：
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（2）法人登录。

微信扫一扫-电子营业执照；（推荐）

账号密码；

网银证书；

CA证书；

国家政务服务平台账号。如下图：

[image: image4.png]S-SOUWEFR20HEE

FHRER, BHRE

EE—SHUETATSERER. SHEMT

NS (BRERRERBETE. SERR

REARBGE. ARAFABSESGE) #6

SEWE. BAEASERSACTEISER
IEREE.

BRI

—BHAEFE





3、在广东省统一身份认证平台登录或注册时遇到问题，请点击“用户帮助”（http://www.gdzwfw.gov.cn/portal/help/index.html），或致电12345提供帮助。
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4、选择角色：企业第一次注册登录成功后，可以选择企业角色为“投标人、供应商、受让人或竞得人”。在用户中心，查看角色，可以点击“切换”链接进行角色切换。
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5、设置企业经办人：在用户中心，点击右上角的“账户管理”，进入账户管理页面。然后点击“我的经办人”，然后点击“添加经办人”。添加经办人，需要填写经办人名称、经办人账号、授权时间。如果经办人还没有账号，需要先用经办人个人登录广东省公共资源交易平台，获取账号信息。企业经办人设置成功后，经办人用个人账号登录也可以选择企业进行办事。
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二、企业资料完善及更新
企业注册后，需要完善相关的资料信息。

一、基本资料更新
1、选择“企业介绍－基础信息－基本信息”菜单，查看企业基本信息。如下图：
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2、点击“编辑基本信息”按钮，进入“编辑基本信息”页面。填写法人地址、法人证件号码等信息，点击【保存修改】，即可完成编辑。如下图：[image: image12.png]I"AREr P .
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二、营业执照

1、选择“企业介绍－基础信息－营业执照”菜单，查看企业营业执照。如下图：
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2、点击“编辑营业执照信息”，进入编辑状态，编辑好营业执照号码、营业执照失效时期等内容，点击【保存修改】，即可完成修改。如下图：
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三、联系信息
1、选择“企业介绍－基础信息－联系信息”菜单，查看企业联系信息。如下图：
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2、点击“编辑联系信息”，进入编辑状态，编辑好联系人、联系电话等内容，点击【保存修改】，即可完成修改。如下图：[image: image18.png]EHRtE8
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四、基本户
1、选择“企业介绍－基础信息－基本户”菜单，查看企业基本户信息。如下图：
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2、点击“编辑基本户信息”，进入编辑状态，编辑好基本开户银行、基本户账号等内容，点击【保存修改】，即可完成修改。如下图：
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五、行业许可证书
1、选择“企业介绍－资质信息－行业许可证书”菜单，点击【新增行业许可证书】，进入“新增行业许可证书”弹窗页面。如下图：
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填写证书名称、证书编号、发证机构等信息后，点击【立即创建】，即可新增行业许可证书。如下图：
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3、针对行业许可证书，点击【编辑】按钮，可重新编辑该行业许可证书。

点击【删除】按钮，进入“确认删除”弹窗页面，点击【确认】按钮，即可删除行业许可证书。如下图：
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六、企业资质

1、选择“企业介绍－资质信息－企业资质”菜单，点击【新增企业资质信息】，进入“新增企业资质”弹窗页面。如下图：[image: image28.png]ERfES
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2、填写资质名称、资质等级、证书类别等信息后，点击【立即创建】，即可新增企业资质。如下图：[image: image30.png]ﬁﬁ‘%—% FREWERER
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3、针对资质信息，点击【查看】按钮，查看详细的资质信息。

点击【编辑】按钮，可重新编辑资质信息。

点击【删除】按钮，进入“确认删除”弹窗页面，点击【确认】按钮，即可删除企业资格证书。如下图：
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七、人员资质

1、选择“企业介绍－资质信息－人员资质”菜单，点击【新增人员资质信息】，进入“新增人员资质”页面。如下图：
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2、填写身份证件号码、姓名、性别、职业资格证编号等信息后，点击【立即创建】，即可新增人员资质。如下图：
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点击【查看】，可查看人员资质详细信息。如下图：
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4、点击【编辑】按钮，可重新编辑该人员资质。点击【删除】按钮，进入“确认删除”弹窗页面，点击【确认】按钮，即可删除人员资质。如下图：
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三、企业资料更新到云浮交易平台
企业在省平台维护好相关的资料后，可以通过省平台的交易系统进入云浮平台。在用户中心点击左上角的省平台图标，进入点击省平台“首页”，在地区选择链接中，选择“云浮市”。
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然后在首页中部的“交易系统”，进入交易系统入口，然后点击“云浮市公共资源交易信息化平台”，进入云浮市公共资源交易信息化平台。
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企业在省平台完善相关资料信息后，可以手动将信息同步到云浮交易平台。点击右上角的“个人设置”菜单，然后在弹出的界面中点击“企业信息编辑”，也可以进入企业资料编辑界面。
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企业可以直接点击“从省平台更新信息”，同步省平台维护的企业各项资料。目前也可以在本地维护企业相关资料。建议在省平台维护，然后同步到本地。
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四、企业办理数字证书（CA）
投标企业请按《关于办理云浮市公共资源交易信息化平台网上交易CA数字证书和电子签章的通告》的要求，提前准备好所需资料，到云浮市区城中路111号B座四楼CA证书办理窗口办理，或者在通过网上办理粤商通移动数字证书。

五、企业数字证书（CA）绑定投标企业帐号

投标企业帐号注册完成后，办理好数字证书（CA）后，可以自行绑定CA。可以点击右上角的“个人设置”，然后点击“CA绑定”或“粤商通绑定”，使用CA KEY进行绑定，或粤商通APP进行扫描绑定粤企签移动数字证书。
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六、投标企业使用CA注意事项
投标企业可以使用CA登录，使用CA（非移动式）登录，需要插入CA KEY，选择“CA登录”方式，输入PIN码，系统验证通过后可进入系统。注意，第一次使用的时候需要安装驱动程序，请点击“多CA兼容登录驱动程序下载”，进行驱动程序的安装。本系统支持GDCA、SZCA、NETCA登录。如果是在原交易系统开通了SZCA KEY的用户，只需要再安装GDCA的驱动，安装后需重启浏览器才能生效。
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注意：

支持360浏览器、搜狗浏览器、IE 10（或以上）等。为了避免与旧系统的浏览器设置冲突，建议使用360浏览器；

如果CA登录不了，请确认安装了GDCA的驱动程序，安装成功后桌面上会有两个图标：
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双击“GDCA安全认证服务”，启动CA驱动，然后再打开浏览器进行CA登录。如果服务无法启动，建议卸载GDCA驱动，然后重新安装。
如果输入CA的密码正确，但仍然提示“PIN码登录失败”或“获取密码重试次数失败！”，请检查IE是否保存了多余的证书，方法如下：

打开IE浏览器；

点击“设置 > Internet选项”；

点击“内容”标签页，然后点击“证书”；
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如果有多余的证书（通常是另外一个企业名称的证书），点击选中该证书，然后点击“删除”，删除多余的证书。删除成功后，重试登录；

[image: image51.png]IEB

FREAERI(N): <FFE>

DA HEfA RERERFATE BEEORELAAIIE SEENEGE <SEENRHTE

WMEREZRC

SAO).. SH(E... BER) RO
TR
FEESHRIE EERSHRIE

=BV

XHE(Q)





使用粤企签移动CA登录，点击CA登录页上的“粤商通登录”按钮。使用粤商通APP扫描弹出的登录二维码，扫码成功后，选择一个数字证书并输入密码进行授权，授权成功后即可登录成功。
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技术支持联系人：赖工

电话：0766-8819989

QQ：624175059
1

